METIN-1 UC ILERI IKI GERI 3 KLAVYE 3 SANAL

su¢ toplumda olusan dizenin devamini saglamak ve temel haklar ile ozguUrliuklerin korunabilmesi
icin gereken hukuki degerlerin ihlal edilmesi seklinde haksizlik olusturan insan

davranislaridir bu davranislar ceza hukuku yaptirimlarina tabi tutulan ve kanunun karsiliginda
ceza yaptirimi ongordigi fiillerdir suc¢ teskil eden fiil bir hakki ihlal ettigi ic¢cin haksizlik

teskil eder dolayisiyla her suc ayni zamanda haksizlik teskil etmektedir ancak her haksizlik
su¢ degildir sug¢ icerigi bakimindan kanun koyucunun inancina gore devletin amacglariyla

catistigindan yaptirim olarak ceza veya guvenlik tedbirlerini gerektiren fiil kapsamindadir
bir fiilin suc olup olmadigini belirlemek kanun koyucuya aittir sucla ilgili temel kavramlar

sunlardir fail cezail nitelikteki hukuka aykiri £fiili isleyen kisidir yaralama hirsizlik ve
dolandiricilik sucglarinda oldugu gibi suclarin c¢ogunlugu herhangi bir kimse tarafindan

islenebilir bunlara genel suclar denir bazi suclarsa sadece belli hukuki veya fiili durumdaki

METIN2

genel olarak kanunlarda su¢ olarak tanimlanan eylemleri isleyen kisilere verilen yaptirimlara
ceza denir cezalar keyfi olmamalidir hakkaniyete uygun insani herkese esit olacak sekilde



uygulanmalidir verilen cezalarda toplum yarari gozetilmelidir genel olarak cezalar hapis
cezasl para cezasl vlucuda zarar verme hayata son verme veya fail tarafindan bir seyin yapilmasi

seklinde olabilir tirk ceza kanununda bedensel veya hayata yonelik cezalar bulunmaz turk
hukuk sisteminde islenen suclarin karsiligi olarak hapis cezalari veya adli para cezalari

ongorilir tirk hukuk sistemindeki cezalarin temel 06zellikleri arasinda cezalarin sahsiligi
ilkesi bulunmaktadir buna gore kisiler baska birinin isledigi fiiller nedeniyle sorumlu

tutulamaz kanunilik ilkesi de cezalarin baska bir 6zelligidir ceza yasa koyucu tarafindan
kanunla konulup ancak kanunla kaldirilabilir yasa koyucu neyin su¢ olup olmayacadi sucg¢larin

karsi111g1 cezalarin neler olacagi konusunda takdir hakkina sahiptir ayrica cezanin insan

METIN3

failin gercgeklestirmis oldugu fiille ortaya c¢ikan sonu¢ arasinda manevi bag bulunur bu manevi
bag kusur olarak ifade edilir failin cezalandirilmasi ic¢in badin tirunin tespit edilmesi

Oonemlidir ornegin akil hastalidgi bulunan kisinin isledigi suc¢ fiilinin farkinda olmamasi
durumunda cezalandirilmasi mumkin dedgildir sucun manevi unsurlari olarak ifade edilen kast



ve taksir kavramlari failin gercgeklestirdigi fiille arasindaki nedensellik bagini ifade
etmektedir kast kusurlu iradenin tipik gercek seklidir suc¢ kanunu emrinin acikca ihlalidir

emrin ihlali failin yasaklanan fiili istemesi durumunda gerceklesir kastin varligi icin sadece
hareketin dedgil sonucun da istenmesi gerekir tirk ceza kanununa gdre kast sucun var oldugunu
soyleyebilmek icin kastin varligi gereklidir kast ise sucun kanuni tanimindaki unsurlarin

bilerek ve istenerek gerceklesmesini ifade eder kastin varligi sucun butin asamalarinda aranir
ceza kanunlarini bilmiyor olmak elbette mazeret olarak sayilmaz tum kanunlarin herkes

METIN-4

taksir yasalarda ongdrilen dikkat ve 0Ozen yukumliligd ihlalinden kaynaklanan ongorilebilir
bir sucun kasitsiz olarak islenmesidir taksir ile islenen fiiller sadece kanunda acikca

belirtilen hallerde basvurulan sorumluluk seklidir taksirde kusur agirligi kasitli suclara
gore daha azdir fail codu zaman kendisi de bir magduriyet yasar Ozellikle trafik kazalarinda

bu durum siklikla yasanir dikkatli ve tedbirli davranarak ortaya konulmasi gereken irade
yerine dikkatsiz ve tedbirsiz davranarak baska bir irade ortaya konulur taksirli sorumluluktan

sb0z edebilmek 1icin mutlaka zararli neticenin gerceklesmesi gerekir taksirle 1islenen sucg
neticesinde verilecek olan ceza failin kusur oranina gore dedisir basit taksir ongorilebilir



neticeyi failin o©ongdrememesi sonucunda ortaya cikar failin dikkatli ve 0Ozenli olmasi
gerekirken bu yikuimlulige aykiri hareketle suc¢ fiilini islemesidir basit taksir ic¢cin bilincgsiz

taksir adi taksir gibi ifadeler de kullanilmaktadir O6rnedin gerekli is glvenligi onlemlerini
almayan bir fabrikada isc¢i calistiran isveren is kazasi neticesinde yaralamaya sebebiyet

METIN-5

kisi islemeyi kastettigi bir sucu elverisli hareketlerle dogrudan dodruya icrasina baslayip
elinde olmayan nedenlerle tamamlamazsa tesebbisten dolayi sorumlu olur su¢ genelde fiilin

islenmesi ve neticenin meydana gelmesi 1ile sonuclanir sucun tam olarak gerceklesmedigi
durumlarda da suc¢ genel taniminin disinda kalir islenen suc tamamlanmaz veya su¢ unsurlarinin

eksik olmasi nedeniyle sucun hukuk tanimina uymamasi durumunda sucun Ozel gorinis
sekillerinden bahsetmek gerekir tesebbiis sucun 6zel gorinis sekillerinden biridir suc¢ yolunda

ilerleyen fail cesitli asamalardan gecer su¢ yolunda icra ve tamamlama asamasi olmak Uzere
iki asama vardir kasitli islenen suclarda bahsedilen asamalara disince asamasi da eklenir bu

asama icra asamasindan once gelir bazen de tamamlanma asamasinl son bulma asamasi takip eder
boylece suc¢ yolunda dort asama vardir denilebilir disince asamasi ceza hukukunu ilgilendirmez



eyleme donusmeyen hicbir disince cezalandirilamaz icra asamasina gecilmesiyle ceza hukukunun
METIN-6

failin sucun icra eyleminden kendi istediyle vazgecmesi ya da kendi cabasi sonucu sugun
tamamlanmasini veya sonucun gerceklesmesini onlemesi goniilli vazgecme seklinde ifade edilir

gonilli vazgecmede fail suc¢ yolunda sonuna kadar ilerleme imkanina sahipken kendi istegi ile
devam etmek istemez gonillli vazgecen kisi tesebblisten dolayili cezalandirilmaz eylemin

tamamlanmis olan kismi eger herhangi bir suc olusturursa bu durumda sadece o suca ailt ceza
i1le cezalandirilir gonullu vazgecmede fail icra hareketlerine devam edebilecek ve neticeyi

gerceklestirebilecek imkana sahiptir ancak bunu istememektedir neticeyi gerceklestirme ve
devam etme istedinin olmasina radmen bu eylemi gerceklestiremiyorsa gonilli vazgecme yoktur

saik Onemli degildir magdura duydudu acima cezadan korkma gunah isleme dusuncesi toplumsal
dislanma endisesi gibi nedenlerle vazgecme olabilir vazgecme failin Ozgur iradesi 1ile

olmalidir disaridan gelen maddi veya manevi baski altinda vazgecen kisi gonilli vazgecmis
olmaz failin iradesi zorlanmis olmamalidir Ornedin failin hirsizlik yapmak icin girdigi evde

METIN-7



haksiz tahrik failin kendi kusuru olmaksizin baskalarinin haksiz hareketleri sonucunda
kapi1ldigi hiddet veya elemin etkisiyle bir tepki sucu isleyerek hiddetle isledigi tepki

sugunun cezasinin bir miktar indirilmesidir insan psikolojisinin buhran halini ifade eden
haksiz tahrik cezayi hafifleten genel kisisel ve kanuni bir nedendir haksiz tahrikin kiside
olusturdugu o&fke ve siddetli elem nedeniyle failin iradesinin Ozgurliuginin azaldigi ve
magdurun haksiz hareketinin suca neden oldugu dislincesiyle faile daha az ceza verilir cezanin

azaltilmasini gerektiren iki neden bulunur bunlar psikolojik nedenler ve haksiz tahriktir
psikolojide heyecanin bir tiru seklinde nitelendirilen hiddet halidir bu durumda insanin

iradesi zayiflayarak rahatlikla suc¢ isleyebilir bu sekilde suc¢c 1isleyen kisiler normal
durumlarda suc¢ isleyen kisilerden daha az tehlikelidir haksiz harekete ugrayan kisinin ic¢ine

distigi bu psikolojik durum goz oninde bulundurulmalidir cinkid haksiz harekete ugrayan kisi
METIN-8

kisinin kendisine veya baskasina ait bir hakka yonelik gerceklesmesi ya da tekrari muhakkak
olan haksiz saldiriyili o andaki mevcut hal ve kosullara gdre uzaklastirmak amaciyla islenen

fiiller mesru savunmadir zorunluluk kapsaminda islenen fiille yapilan saldirinin arasinda
oranti olmalidir bu zorunluluktan dolayi fail cezalandirilmaz mesru savunma tim ceza



kanunlarinda kabul edilen hukuka wuygunluk nedenlerinden Dbiridir insanda bulunan kisinin
kendini koruma icgudisine dayanir haksiz saldiriyla karsilasan kisi kendisini koruma amaciyla

hareket eder hukuk dizeni saldiriya udrayan kisinin menfaatini kanuna karsi cikan kisinin
menfaatine tercih eder mesru savunma soz konusuysa su¢ olmadigindan failin cezai sorumlulugdu

bulunmaz Dbitinlyle sona ermis saldirida mesru savunma olmaz baslamamis ancak baslamasi
muhakkak olan devam eden veya bitmis olmasina radmen tekrari mimkin bulunan saldiri mevcut

saldiri sayilir ileride saldirida bulunacakti gibi disinceyle saldiri yapmak mesru savunma
degildir saldiri tamamen bittikten sonra bir fiilin islenmesi halinde de savunmadan

METIN-9

kendisine veya baskasina ait bir hakka yonelik olup kisinin bilerek neden olmadigi baska
sekilde korunma olanagi bulunmayan agir bir tehlikeden kurtulmak veya baskasini kurtarmak

zorunlulugu ile islenen fiiller zorunluluk halini ifade eder tehlikenin agirligiyla konu ve
kullanilan arac¢ arasinda oranti bulunmasi kosuluyla islenen fiillerden dolayi faile ceza

verilmez =zorunluluktan bahsedebilmek icin yaklasan bir tehlike veya mevcut bir tehlike
olmalidir derhal korunma hareketi yapilmazsa korunmaya calisilan yararin zarar gorme ihtimali



daha Dbuyluk olabileceginden vyakin tehlike de mevcut tehlike olarak kabul edilir tehlike
durumunun nedeni onemli degildir insanin a¢lik susuzluk gibi ihtiyaclari veya dodal nedenler

hatta insan saldirisi da neden olabilir insan saldirisi durumunda saldiriya udgrayan kisinin
hareketi saldirgana karsi dedgil tehlikeye yabanci baska kimseye karsi olmalidir zorunluluk
hali gerceklestiginde tehlike mutlaka masum uUcinci kisinin zarar gdrmesini hakli gdsterecek
agirlikta olmalidir bu durumda hem tehlikenin agir olmasi hem de ortaya c¢ikabilecek zararin

METIN-10(4 ILERI 3 GERI)DAHA SONRA KELIME KELIME TERSTEN YAZALIM---KELIMENIN TERSI DEGIL

kanunun ayri tuttugu durumlar disinda sanik durusmada hazir bulunmazsa hazir bulunmayan
sanikla ilgili durusma yapilmaz sanigin durusmaya gelmemek icin gecerli bir nedeni yoksa

durusmaya zorla getirme karari alinir ancak sanikla 1ilgili elde edilen deliller dikkate
alindiginda mahkumiyet haricinde bir karar verilmesi sonucuna ulasilirsa dava sanigin

yoklugunda bitirilir mahkemeye gelen sanigin durusmanin devam ettigi slUre boyunca hazir olmasi
saglanir ve durusmadan kacmasini engelleyecek Onlemler alinir sanik sorguya cekilir ve artik

durusmada bulunmasina gerek kalmaz ise bu durumdaki sanik durusmadan cekilebilir ya da verilen
aradan sonraki oturumlara katilmasa bile dava yoklugunda bitirilir mahkeme tarafindan sorgusu



yvapllan sanik ya da bu hususta sanik tarafindan yetki verilen midafi talepte bulunursa mahkeme
sanigi durusmada hazir bulunmaktan bagisik tutabilir hastalik disiplin onlemi veya zorunlu

diger sebeplerle yargilamanin yapildidili yargili cevresi disindaki bir hastane ya da tutukevine
gonderilmis sanigin sorgusu yapilmissa diger celselere katilmamasina mahkeme tarafindan karar

METIN-11

sorusturma evresinde hakkinda suc isledigi siphesi bulunan kisilere sipheli denir kovusturma
evresinin baslamasindan hikmin kesinlesmesine kadar gecen slrecte hakkinda suc¢ siphesi bulunan

kisilere ise sanik denir supheli ve sanik ceza muhakemesi sirecinde savunma makami olarak yer
alir supheli veya sanik savunma hakkini kendisi kullanabilecedgi gibi istemesi halinde savunma

sUirecinde miudafiden yararlanabilir bir siphelinin sanik sifati almasi ic¢in sorusturmada elde
edilen deliller ile yeterli sipheye ulasilmasi ve buna dayanarak savci tarafindan hazirlanan

iddianamenin mahkeme ya da hakim tarafindan kabuli gerekir supheli ve sanik muhakeme sureci
tamamlanip kesin hikim verilinceye kadar suclu veya sucsuz olarak ifade edilemez sipheli veya

sanik hakkinda sug¢ isledigi slUphesi mevcutsa nihayetinde insan oldudu unutulmamali ve insanlik
onuruna yakismayan uygulamalara maruz birakilmamalidir sipheli ve sanik ceza muhakemesinde



bircok haklara sahiptir ceza muhakemesinin temel ilkeleri ayni =zamanda supheli ve sanigin
haklari olarak kabul edilir sipheli ve sanik haklari arasinda haklarini ve yapilan suclamayi

METIN-12

Oon inceleme asamasl sona erdikten sonra s6zll yargilama ic¢in taraflar durusmaya davet edilir
taraflara durusma i¢in davetiye gonderilir davetiyede taraflarin belirlenen gin ve saatte

gecerli bir mazereti olmadan durusmaya gelmemeleri halinde vyokluklarinda devam edilecegi
yvazlilir bu asamadan sonra devam edilen durusma slreci ic¢in vyapilan islemlere itiraz etme
haklarinin sona erdigi bildirilerek s6zll yargilamada durusmanin ertelenmesi halinde tekrar
davetiye godonderilmeyecedi bildirilir durusmaya usuliine uygun olarak davet edilmis olan

taraflar durusmaya gelmez vya da gelip de davayi takip etmezler 1ise bu durumda dosyanin
islemden kaldirilmasina karar verilir usulune uygun sekilde davet edilmis olan taraflardan

biri durusmaya gelir digeri gelmezse gelen tarafin talebi ldizerine yargilamaya gelmeyen tarafin
yoklugunda devam edilir veya dosya islemden kaldirilir gecerli bir sebebi olmadan durusmaya

gelmeyen taraf yoklugunda yapilan islemlere itiraz edemez mahkeme taraflardan birinin talebi

METIN-13

durusma herkese aciktir ancak genel ahlakin veya kamu guvenliginin kesin olarak gerekli
k11digi hallerde durusmanin bir kisminin veya tamaminin kapali yapilmasina mahkemece karar



verilebilir durusmanin kapali yapilmasi konusundaki gerekceli karar ile hikim acik durusmada
aciklanir sanik on sekiz yasini doldurmamissa durusma kapali yapilir hikim de kapali durusmada

aciklanir bu duruma zorunlu kapalilik denilir kapali durusmada mahkeme bazi kisilerin hazir
bulunmasina izin verebilir bu halde adi gegenler durusmanin kapali olmasini gerektiren

hususlari gizli tutmasi icin uyarilir ve bu husus tutanada yazilir kapali durusmanin icerigi
hicbir iletisim araciyla yayimlanamaz ac¢ik durusmanin icerigi milli glvenlige genel ahlaka

kisilerin sayginlik onur ve haklarina dokunacak veya suc¢c islemeye sevk edecek 0&lcide ise
mahkeme bunlari Onlemek amaciyla ve gerektiginde durusmanin iceriginin kismen ya da tamamen

yayimlanmasini yasaklar ve kararini acik durusmada aciklar sanigin sorguya c¢ekilmesinden

METIN-14

gorevsizlik yetkisizlik birlestirme ayirma davanin nakli ve durma gibi kararlar usule yonelik
kararlardir iddianamenin kabuli sonrasi isin davayil goren mahkemenin gdérevini astigi ya da

disinda kaldigi anlasilirsa mahkeme bir kararla isi gdrevli mahkemeye gdnderir davaya bakan
mahkeme gdrevli olup olmadigina kovusturma evresinin her asamasinda resen karar verebilir

gorev ile 1l1gili mahkemeler arasinda uyusmazlik c¢ikmasi halinde gorevli mahkemeyi ortak yiksek
gorevli mahkeme belirler durusmada suc¢cun hukuki niteliginin degismesi ile gdrevsizlik karari



verilerek dosya alt dereceli mahkemeye gonderilemez gorevli olmayan hakim ya da mahkeme
tarafindan yapilan yenilenebilecek biutin islemler hikiUmsizdir adli yargili icindeki mahkemeler

bakimindan verilen gorevsizlik kararlarina karsi itiraz vyoluna gidilebilir davaya bakma
yetkisi sucgun islendigi yer mahkemesine aittir sucun islendigi yer belli degilse stupheli ya

da sanigin yakalandidi yer yakalanmamissa yerlesim yeri mahkemesi yetkilidir birkac hakim

METIN-15

takip talebiyle birlikte icra dairesi borcluya oOdeme emril gdnderir borclu slUresinde itiraz
etmezse O0deme emri kesinlesir bu asamada alacaklinin cebri icra talebine devam etmesine haciz

talebi denir alacaklinin haciz talebinde bulunmasindan sonraki ¢ gin icerisinde alacaklinin
faiziyle birlikte giderler dahil olmak Uzere borcludan alacagdi menkul gayrimenkul mallar ya

da alacak haklarinin miktari kadar haciz islemi yapilir bu islemi yetkili icra dairesi memuru
yapar borclu haciz islemi yapan icra dairesi godrevlilerine kiymetli mallarini gdstermeye

mecburdur gdrevlilerin gerekirse kolluk kuvvetleri araciligiyla zor kullanma yetkileri vardar
icra dairesi gdrevlileri haczedilen her kiymetli mali takdir ettikleri kiymeti ile birlikte

haciz tutanadina yazar kiymet takdiri konusunda sUphe olan durumlarda bilirkisiye basvurulur
alacaklinin disinda baska alacaklilarin da hacze istirak etmesi icin yapilan takip talebi

veya icra mahkemesinde acilan davadan Once isleme konulmus gecerli belgelere sahip olmalari



METIN-16

dilekceler bireylerin muhatabina meramini anlattidgi yazili metinlerdir bu metinlerin hukuk
kurallari ile belirlenmis sekil sartlari olsun ya da olmasin her dilekcede mutlaka uyulmasi

gereken bazi sartlari vardir diger bir deyisle meramin dizgun ve etkin Dbicimde ifade
edilmesinde yazili olmasa da olagan 0zellikler bulunmaktadir ilkokul yillarimizdan itibaren

tirkgce derslerinde tirkce dil bilgisi kurallari yazim imla ve noktalama kompozisyon yazimi
gibi dersler verilmistir bu derslerde yillardir O6gretilen hususlar buglin basit bir dilekce

yaziminda en temel ozellikler olarak karsimiza cikar buradan hareketle herhangi bir dilekcenin
sahip olmasi gereken genel 0Ozellikler su sekilde siralanabilir dilekcgeler c¢izgisiz kagida

vazilir dilekce yazarken el yazisi ya da bilgisayar kullanilabilir el yazisinin kullanilmasi
durumunda tikenmez veya dolma kalem kullanilmalidir kursun kalemle dilekce yazilmamalidir

dilekce kagidin bir yiuzine yazilir kagidin arkali o6nld kullanimi uygun degildir ayrica
METIN-17

tipe uygun hukuka aykiri kusurlu insan davranisi olarak tanimlanan su¢ karsiliginda uygulanan
yvaptirima ceza denir cezalar hirriyeti baglayici nitelikte olabilecedi gibi para cezasi da

olabilir yine hilrriyeti baglayici nitelikteki cezalar tek tip olmayip islenen sucun 6zelligine
gore farkli surelerle belirlenebilir ayrica belirtmek gerekir ki ceza mutlak suretle bir

sucun karsiligi olmak zorunda degildir kabahat niteligindekil dizene aykirilik eylemleri ic¢in
de o6ngodrilen yaptirimlar arasinda idari para cezalari bulunmaktadir ve bu cezalar da infaz



hukukunun konusunu olusturmaktadir geleneksel olarak cezanin amaclarini iki grupta toplamak
mumkindir birincisi ceza odetmeye hizmet eder didger bir deyisle islenmis kusurlu fiilin

kurallari ihlal etmesine misilleme tepkisidir ikincisi onlemeye hizmet etmektedir yani toplum
veya bireyler lUzerinde etkili olmak suretiyle sucu onlemeye calismaktadir buglin baskin goris

O0detici ve Onleyici amacglari bitinlestirmis bulunan karma goristir bu baglamda ceza bir yandan

METIN-18

hukukun tanimlanmasi ve dodasinin ya da 6z niteliginin kavranmasi ic¢in hukukun temel
islevlerinin bilinmesi zorunludur hukukun temel islevlerini Uc¢ ana baslik altinda

toplayabiliriz bunlar hukukun diizen sosyal gereksinimleri karsilama ve adalet islevleridir
her ne kadar hukukun tanimlanmasi konusunda bir goris birliginin varligi soz konusu degilse

de hukukun islevsel acidan adalete ydnelen toplumsal yasam duzeni olarak tanimlanmasi
mumkuindiur hukuk kavraminin tanimi geredgince duzen adalet ve sosyal gereksinimleri karsilama

olmak iUzere uUg¢ temel islevi bulunmaktadir buna bagli olarak hukuk normlarinin big¢im sosyal
olgu deger yargisi olmak lUzere iU¢ temel karakteri so6z konusudur belirtildigi itzere hukukun



¢ temel islevinin analizi hukukun doJasinin kavranmasina imkan tanir ancak temel islevlerin
analizi disinda bu islevler arasindaki celiskilerin de ortaya konulmasi zorunludur zira

hukukun doasinda mindemi¢ bulunan bu temel islevler arasinda catisik bir iliskiler agi

METIN-19

ispat bir olayin veya olgunun varligi ya da yoklugu konusunda hakimin kanaat sahibi olmasina
yonelik faaliyet olarak tanimlanabilir bir hususu i1spatlamaya calismak bu konu hakkinda hakimi

ikna etmek anlamina gelir bir davada iddia ve savunmaya bagli olarak karsilikli iddialarz
ispatlamaya yarayan kanitlarin toplanarak mahkemeye sunulmasi taraflarin yukumluligi

altindadir bir davada davaci somut olay bakimindan iddiasini dayandirdigi olgulari davali ise
savunmasini dayandirdigi olgulari ispat etmek zorundadir hukuk hayatinda bir olayin kimin

tarafindan ispat edilmesi gerektigili sorununa 1ispat yukid denir turk medeni kanununa gdre
kanunda aksine bir hiukum bulunmadikc¢a taraflardan her biri hakkini dayandirdigi olgularin

varligini ispatla yukimlidir hikimden anlasilacagi Uzere kural olarak iddia eden iddiasini
ispatla yukimlidir ancak burada yukimlilik degil bir yik vardir diger bakis acisiyla kisi



iddiasini ispat edemezse diger taraf onun ispatini isteyemez bu genel kurali takiben ispat
yikinin bazi istisnalarinin olduguna isaret edilmistir istisnalardan bahsetmek gerekirse

METIN 20

kurum ve kuruluslarda Uretilen belgelerin korunmasi da en az belge yonetiminin diger
unsurlari kadar onemlidir belgelerin uzun zaman boyunca zarar gdrmeden korunmasinin yani

sira kurumsal ve belgelenebilecek yapiya uygun bir saklama planinin tasarlanmasi gerekir
dosyalar oOncelikle glines 1sinlari rutubet yangin ve su baskinlari gibi tehlikelerden

korunmalidir belgelerin fiziksel 6zelligini bozan bazi zararli etkilerin de mumkin
oldugunca azaltilmasi gerekir bunlar kagit icindeki asit miktari bakteri toz hasere gibi

zararli etkenlerden kaynaklanir ayrica gizli ve 6nemli belgelerin tahrip olmasinin
calinmasinin veya kopyalanmasinin Onune gecilmesi de son derece Onemlidir bu tir belgeler

gerekli gorildigu takdirde ayri ve guvenli bir yerde tutulmalidir belgeleri korumanin Uc¢
onemli nedeni vardir bunlar belgeleri bilgi kaybina neden olacak her turlu tahrip edici

unsura karsi korumak belgelerin kaybolmasini onlemek belgelerin 1lk haldeki gibi asli
dizenlerinin bozulmasini engellemek seklinde siralanabilir isaret edilen bu nedenler
belgelerin hem fiziksel olarak korunmalari hem de

METIN-1

su¢ toplumda olusan dizenin devamini saglamak ve temel haklar ile o6zglUrliklerin korunabilmesi
icin gereken hukuki degerlerin ihlal edilmesi seklinde haksizlik olusturan insan

davranislaridir bu davranislar ceza hukuku yaptirimlarina tabi tutulan ve kanunun karsiliginda
ceza yaptirimi ongordugu fiillerdir suc¢ teskil eden fiil bir hakki ihlal ettigi ic¢in haksizlik



teskil eder dolayisiyla her suc ayni zamanda haksizlik teskil etmektedir ancak her haksizlik
su¢ degildir suc¢ icerigi bakimindan kanun koyucunun inancina gore devletin amaclariyla

catistigindan yaptirim olarak ceza veya givenlik tedbirlerini gerektiren fiil kapsamindadir
bir fiilin su¢ olup olmadigini belirlemek kanun koyucuya aittir sug¢la ilgili temel kavramlar

sunlardir fail cezai nitelikteki hukuka aykiri fiili isleyen kisidir yaralama hirsizlik ve
dolandiricilik suclarinda oldugu gibi suc¢larin cogunlugu herhangi bir kimse tarafindan

islenebilir bunlara genel suclar denir bazi suclarsa sadece belli hukuki veya fiili durumdaki

METIN2

genel olarak kanunlarda su¢ olarak tanimlanan eylemleri isleyen kisilere verilen yaptirimlara
ceza denir cezalar keyfi olmamalidir hakkaniyete uygun insani herkese esit olacak sekilde

uygulanmalidir verilen cezalarda toplum yarari gozetilmelidir genel olarak cezalar hapis
cezasl para cezasl vicuda zarar verme hayata son verme veya fail tarafindan bir seyin yapilmasi

seklinde olabilir tiurk ceza kanununda bedensel veya hayata yonelik cezalar bulunmaz turk
hukuk sisteminde islenen suclarin karsiligi olarak hapis cezalari veya adli para cezalara



ongorilir tirk hukuk sistemindeki cezalarin temel 0Ozellikleri arasinda cezalarin sahsiligi
ilkesi bulunmaktadir buna gore kisiler baska birinin isledigi fiiller nedeniyle sorumlu

tutulamaz kanunilik ilkesi de cezalarin baska bir 06zelligidir ceza yasa koyucu tarafindan
kanunla konulup ancak kanunla kaldirilabilir yasa koyucu neyin su¢ olup olmayacagi sucg¢larin

karsi111g1 cezalarin neler olacagi konusunda takdir hakkina sahiptir ayrica cezanin insan

METIN3

failin gerceklestirmis oldugu fiille ortaya ¢ikan sonu¢ arasinda manevi bag bulunur bu manevi
bag kusur olarak ifade edilir failin cezalandirilmasi icin bagin tlUrinin tespit edilmesi

Oonemlidir ornedgin akil hastalidgi bulunan kisinin 1isledigi suc¢ fiilinin farkinda olmamasi
durumunda cezalandirilmasi mumkiun degildir sucun manevi unsurlari olarak ifade edilen kast

ve taksir kavramlari failin gercgeklestirdigi fiille arasindaki nedensellik bagini 1fade
etmektedir kast kusurlu iradenin tipik gercek seklidir suc¢ kanunu emrinin acikca ihlalidir



emrin ihlali failin yasaklanan fiili istemesi durumunda gerceklesir kastin varligdi icin sadece
hareketin dedgil sonucun da istenmesi gerekir tirk ceza kanununa gdre kast sucun var oldugunu
soyleyebilmek ic¢in kastin varligi gereklidir kast ise sucun kanuni tanimindaki unsurlarin

bilerek ve istenerek gerceklesmesini ifade eder kastin varlidi sucun blitin asamalarinda aranir
ceza kanunlarini bilmiyor olmak elbette mazeret olarak sayilmaz tim kanunlarin herkes

METIN-4

taksir yasalarda ongdrilen dikkat ve 0Ozen yukumliligd ihlalinden kaynaklanan ongorilebilir
bir sucun kasitsiz olarak islenmesidir taksir ile islenen fiiller sadece kanunda acikca

belirtilen hallerde basvurulan sorumluluk seklidir taksirde kusur agirligi kasitli sucglara
gore daha azdir fail codu zaman kendisi de bir magduriyet yasar Ozellikle trafik kazalarinda

bu durum siklikla yasanir dikkatli wve tedbirli davranarak ortaya konulmasi gereken irade
yerine dikkatsiz ve tedbirsiz davranarak baska bir irade ortaya konulur taksirli sorumluluktan

sO0z edebilmek 1icin mutlaka =zararli neticenin gerceklesmesi gerekir taksirle islenen suc
neticesinde verilecek olan ceza failin kusur oranina gore degisir basit taksir ongdrilebilir

neticeyi failin ongdrememesi sonucunda ortaya cikar failin dikkatli ve 0Ozenli olmasi
gerekirken bu yukumluluge aykiri hareketle suc¢ fiilini islemesidir basit taksir ic¢cin bilingsiz



taksir adi taksir gibi ifadeler de kullanilmaktadir o6rnedgin gerekli is givenligi onlemlerini
almayan bir fabrikada isci calistiran isveren 1is kazasi neticesinde yaralamaya sebebiyet

METIN-5

kisi islemeyi kastettigi bir sucgu elverisli hareketlerle dogrudan dodruya icrasina baslayip
elinde olmayan nedenlerle tamamlamazsa tesebbisten dolayi sorumlu olur su¢ genelde fiilin

islenmesi ve neticenin meydana gelmesi 1ile sonuclanir sucun tam olarak gerceklesmedigi
durumlarda da su¢ genel taniminin disinda kalir islenen suc¢ tamamlanmaz veya sSuc¢ unsurlarinin

eksik olmasi nedeniyle sucun hukuk tanimina uymamasi durumunda sucun Ozel goOrunus
sekillerinden bahsetmek gerekir tesebbis sucun 0zel gdorunus sekillerinden biridir suc yolunda

ilerleyen fail cesitli asamalardan gecer suc¢ yolunda icra ve tamamlama asamasli olmak lzere
iki asama vardir kasitli islenen suclarda bahsedilen asamalara dislnce asamasi da eklenir bu

asama icra asamasindan once gelir bazen de tamamlanma asamasinili son bulma asamasi takip eder
boylece suc¢ yolunda dort asama vardir denilebilir disiince asamasi ceza hukukunu ilgilendirmez

eyleme donismeyen hicbir disiince cezalandirilamaz icra asamasina gec¢ilmesiyle ceza hukukunun
METIN-6

failin sucun icra eyleminden kendi istediyle vazgecmesi ya da kendi c¢abasi sonucu sucun
tamamlanmasini veya sonucun gerceklesmesini Onlemesi gonilli vazgecme seklinde ifade edilir



gonilli vazgecmede fail suc¢ yolunda sonuna kadar ilerleme imkanina sahipken kendi istegi ile
devam etmek istemez gonilli vazgecen kisi tesebblsten dolayi cezalandirilmaz eylemin

tamamlanmis olan kismi eder herhangi bir suc¢ olusturursa bu durumda sadece o suca alt ceza
ile cezalandirilir gonulli vazgecmede fail icra hareketlerine devam edebilecek ve neticeyi

gerceklestirebilecek imkana sahiptir ancak bunu istememektedir neticeyi gerceklestirme ve
devam etme istedinin olmasina radmen bu eylemi gerceklestiremiyorsa gonilli vazgecme yoktur

saik Onemli degildir madgdura duydugu acima cezadan korkma glinah isleme disincesi toplumsal
dislanma endisesi gibi nedenlerle vazgecme olabilir vazgecme failin Ozgir iradesi ile

olmalidir disaridan gelen maddi veya manevi baski altinda vazgecen kisi gonullid vazgecmis
olmaz failin iradesi zorlanmis olmamalidir O6rnedgin failin hirsizlik yapmak 1¢in girdigili evde

METIN-7

haksiz tahrik failin kendi kusuru olmaksizin Dbaskalarinin haksiz hareketleri sonucunda
kap11digi hiddet veya elemin etkisiyle bir tepki sucu isleyerek hiddetle isledigi tepki

sucunun cezasinin bir miktar indirilmesidir insan psikolojisinin buhran halini ifade eden
haksiz tahrik cezayi hafifleten genel kisisel ve kanuni bir nedendir haksiz tahrikin kiside



olusturdugu 0O0fke ve siddetli elem nedeniyle failin iradesinin ©Ozgurligunun azaldigi ve
magdurun haksiz hareketinin suca neden oldugu dislincesiyle faile daha az ceza verilir cezanin

azaltilmasini gerektiren iki neden bulunur bunlar psikolojik nedenler ve haksiz tahriktir
psikolojide heyecanin bir tiri seklinde nitelendirilen hiddet halidir bu durumda insanin

iradesi =zayiflayarak rahatlikla suc¢ isleyebilir bu sekilde suc 1isleyen kisiler normal
durumlarda suc¢ isleyen kisilerden daha az tehlikelidir haksiz harekete ugrayan kisinin icine

distigli bu psikolojik durum goz onlnde bulundurulmalidir clinkid haksiz harekete ugrayan kisi
METIN-8

kisinin kendisine veya baskasina ait bir hakka yonelik gerceklesmesi ya da tekrari muhakkak
olan haksiz saldiriyi o andaki mevcut hal ve kosullara gdre uzaklastirmak amaciyla islenen

fiiller mesru savunmadir zorunluluk kapsaminda islenen fiille yapilan saldirinin arasinda
oranti olmalidir bu zorunluluktan dolayi fail cezalandirilmaz mesru savunma tim ceza

kanunlarinda kabul edilen hukuka uygunluk nedenlerinden biridir insanda bulunan kisinin
kendini koruma icgudisine dayanir haksiz saldiriyla karsilasan kisi kendisini koruma amaciyla



hareket eder hukuk dizeni saldiriya ugrayan kisinin menfaatini kanuna karsi c¢ikan kisinin
menfaatine tercih eder mesru savunma s6z konusuysa suc¢ olmadigindan failin cezai sorumluludu

bulunmaz bitinlyle sona ermis saldirida mesru savunma olmaz baslamamis ancak baslamasi
muhakkak olan devam eden veya bitmis olmasina ragmen tekrari mimkin bulunan saldiri mevcut

saldiri sayilir ileride saldirida bulunacakti gibi dislinceyle saldiri yapmak mesru savunma
dedildir saldiri tamamen bittikten sonra bir fiilin islenmesi halinde de savunmadan

METIN-9

kendisine veya baskasina ait bir hakka yodonelik olup kisinin bilerek neden olmadigi baska
sekilde korunma olanagi bulunmayan agir bir tehlikeden kurtulmak veya baskasini kurtarmak

zorunlulugu ile islenen fiiller zorunluluk halini ifade eder tehlikenin agirligiyla konu ve
kullanilan arac¢ arasinda oranti bulunmasi kosuluyla islenen fiillerden dolayi faile ceza

verilmez zorunluluktan bahsedebilmek icin yaklasan bir tehlike veya mevcut bir tehlike
olmalidir derhal korunma hareketi yapilmazsa korunmaya calisilan yararin zarar gorme ihtimali

daha buyuik olabilecedinden yakin tehlike de mevcut tehlike olarak kabul edilir tehlike
durumunun nedeni 6nemli degildir insanin ac¢lik susuzluk gibi ihtiyaclari veya dodal nedenler



hatta insan saldirisi da neden olabilir insan saldirisi durumunda saldiriya ugrayan kisinin
hareketi saldirgana karsi dedgil tehlikeye yabanci baska kimseye karsi olmalidir zorunluluk
hali gerceklestiginde tehlike mutlaka masum Uclinci kisinin zarar gormesini hakli gOsterecek
agirlikta olmalidir bu durumda hem tehlikenin agir olmasi hem de ortaya c¢ikabilecek zararin

METIN-10(4 ILERI 3 GERI)DAHA SONRA KELIME KELIME TERSTEN YAZALIM---KELIMENIN TERSI DEGIL

kanunun ayri tuttugu durumlar disinda sanik durusmada hazir bulunmazsa hazir bulunmayan
sanikla ilgili durusma yapilmaz sanigin durusmaya gelmemek icin gegerli bir nedeni yoksa

durusmaya zorla getirme karari alinir ancak sanikla 1lgili elde edilen deliller dikkate
alindiginda mahkumiyet haricinde bir karar verilmesi sonucuna ulasilirsa dava sanigin

yoklugunda bitirilir mahkemeye gelen sanigin durusmanin devam ettigi sire boyunca hazir olmasi
saglanir ve durusmadan kacmasini engelleyecek Onlemler alinir sanik sorguya cekilir ve artik

durusmada bulunmasina gerek kalmaz ise bu durumdaki sanik durusmadan cekilebilir ya da verilen
aradan sonraki oturumlara katilmasa bile dava yoklugunda bitirilir mahkeme tarafindan sorgusu

yvaplilan sanik ya da bu hususta sanik tarafindan yetki verilen midafi talepte bulunursa mahkeme
sanigi durusmada hazir bulunmaktan bagisik tutabilir hastalik disiplin onlemi veya zorunlu

diger sebeplerle yargilamanin yapildigdili yargi cevresi disindaki bir hastane ya da tutukevine
gonderilmis sanigin sorgusu yvaplilmissa diJer celselere katilmamasina mahkeme tarafindan karar



METIN-11

sorusturma evresinde hakkinda su¢ isledigi siphesi bulunan kisilere sipheli denir kovusturma
evresinin baslamasindan hikmin kesinlesmesine kadar gecen sirecte hakkinda suc¢ stUphesi bulunan

kisilere ise sanik denir supheli ve sanik ceza muhakemesi siirecinde savunma makami olarak yer
alir suipheli veya sanik savunma hakkini kendisi kullanabilecedi gibi istemesi halinde savunma

suirecinde mudafiden yararlanabilir bir siphelinin sanik sifati almasi icin sorusturmada elde
edilen deliller ile yeterli supheye ulasilmasi ve buna dayanarak savci tarafindan hazirlanan

iddianamenin mahkeme ya da hakim tarafindan kabuli gerekir sipheli ve sanik muhakeme siireci
tamamlanip kesin hiikim verilinceye kadar suclu veya sucgsuz olarak ifade edilemez siupheli veya

sanik hakkinda suc isledigi suphesi mevcutsa nihayetinde insan oldudu unutulmamali ve insanlik
onuruna yakismayan uygulamalara maruz birakilmamalidir sipheli ve sanik ceza muhakemesinde

bircok haklara sahiptir ceza muhakemesinin temel ilkeleri ayni zamanda suUpheli ve sanidgin
haklari olarak kabul edilir sipheli ve sanik haklari arasinda haklarini ve yapilan suclamayi

METIN-12



Oon inceleme asamas1i sona erdikten sonra so6zli yargilama icin taraflar durusmaya davet edilir
taraflara durusma icin davetiye godnderilir davetiyede taraflarin belirlenen gin ve saatte

gecerli bir mazereti olmadan durusmaya gelmemeleri halinde yokluklarinda devam edilecegdi
yvazi1lir bu asamadan sonra devam edilen durusma sireci icin yapilan islemlere itiraz etme
haklarinin sona erdigi bildirilerek s6zli yargilamada durusmanin ertelenmesi halinde tekrar
davetiye godonderilmeyecedi bildirilir durusmaya usuliine uygun olarak davet edilmis olan

taraflar durusmaya gelmez vya da gelip de davayl takip etmezler ise bu durumda dosyanin
islemden kaldirilmasina karar verilir usuline uygun sekilde davet edilmis olan taraflardan

biri durusmaya gelir digeri gelmezse gelen tarafin talebi izerine yargilamaya gelmeyen tarafin
yoklugunda devam edilir veya dosya islemden kaldirilir gecerli bir sebebi olmadan durusmaya

gelmeyen taraf yoklugunda yapilan islemlere itiraz edemez mahkeme taraflardan birinin talebi

METIN-13

durusma herkese aciktir ancak genel ahlakin veya kamu guvenliginin kesin olarak gerekli
ki1ldigi hallerde durusmanin bir kisminin veya tamaminin kapali yapilmasina mahkemece karar

verilebilir durusmanin kapali yapilmasi konusundaki gerekceli karar ile hikim acik durusmada
aciklanir sanik on sekiz yasini doldurmamissa durusma kapali yapilir hikim de kapali durusmada



aciklanir bu duruma zorunlu kapalilik denilir kapali durusmada mahkeme bazi kisilerin hazir
bulunmasina izin verebilir bu halde adi gecenler durusmanin kapali olmasini gerektiren

hususlari gizli tutmasi ic¢in uyarilir ve bu husus tutanada yazilir kapali durusmanin icerigi
hicbir iletisim araciyla yayimlanamaz ac¢ik durusmanin icerigi milli gluvenlige genel ahlaka

kisilerin sayginlik onur ve haklarina dokunacak veya suc¢ islemeye sevk edecek 0Olcide ise
mahkeme bunlari Onlemek amaciyla ve gerektiginde durusmanin igeriginin kismen ya da tamamen

vayimlanmasinl yasaklar ve kararini acik durusmada aciklar sanigin sorguya cekilmesinden

METIN-14 (5 ILERI 3 GERI)3 DEFA UST USTE

gorevsizlik yetkisizlik birlestirme ayirma davanin naklili ve durma gibi kararlar usule yonelik
kararlardir iddianamenin kabuli sonrasi isin davayl gdren mahkemenin gdrevini astigi ya da

disinda kaldidi anlasilirsa mahkeme bir kararla isi gorevli mahkemeye gonderir davaya bakan
mahkeme gorevli olup olmadidina kovusturma evresinin her asamasinda resen karar verebilir

gorev ile 1l1gili mahkemeler arasinda uyusmazlik ¢ikmasi halinde gorevli mahkemeyi ortak yiksek
gorevli mahkeme belirler durusmada sucun hukuki niteliginin degismesi i1le gOrevsizlik karari

verilerek dosya alt dereceli mahkemeye gonderilemez gbdrevli olmayan hakim ya da mahkeme
tarafindan yapilan yenilenebilecek bitin islemler hikiUmsizdir adli yargili icindeki mahkemeler



bakimindan verilen goOrevsizlik kararlarina karsi itiraz vyoluna gidilebilir davaya bakma
yetkisi sucun islendigi yer mahkemesine aittir sucun islendigi yer belli degilse siupheli ya

da sanigin yakalandigi yer yakalanmamissa yerlesim yeri mahkemesi yetkilidir birkac hakim

METIN-15

takip talebiyle birlikte icra dairesi borcluya oOdeme emri gonderir borclu siresinde itiraz
etmezse Odeme emri kesinlesir bu asamada alacaklinin cebri icra talebine devam etmesine haciz

talebi denir alacaklinin haciz talebinde bulunmasindan sonraki ¢ gin icerisinde alacaklinin
faiziyle birlikte giderler dahil olmak Uzere borcludan alacagi menkul gayrimenkul mallar ya

da alacak haklarinin miktari kadar haciz islemi yapilir bu islemi yetkili icra dalresi memuru
yapar borc¢lu haciz islemi yapan icra dairesi godrevlilerine kiymetli mallarini gOstermeye

mecburdur gdrevlilerin gerekirse kolluk kuvvetleri araciligiyla zor kullanma yetkileri vardar
icra dairesi gdrevlileri haczedilen her kiymetli mali takdir ettikleri kiymeti 1le birlikte

haciz tutanadina yazar kiymet takdiri konusunda siiphe olan durumlarda bilirkisiye basvurulur
alacaklinin disinda baska alacaklilarin da hacze istirak etmesi icin yapilan takip talebi

veya icra mahkemesinde acilan davadan once isleme konulmus gecerli belgelere sahip olmalara

METIN-16

dilekgeler bireylerin muhatabina meramini anlattidi yazili metinlerdir bu metinlerin hukuk
kurallari ile belirlenmis sekil sartlari olsun ya da olmasin her dilekcede mutlaka uyulmasi



gereken bazi sartlari vardir diger bir deyisle meramin duzguin ve etkin bicimde ifade
edilmesinde yazili olmasa da olagan 0O0zellikler bulunmaktadir ilkokul yillarimizdan itibaren

tirkce derslerinde turkce dil bilgisi kurallari yazim imla ve noktalama kompozisyon yazimi
gibi dersler verilmistir bu derslerde yillardir OJretilen hususlar bugin basit bir dilekcge

yaziminda en temel O0zellikler olarak karsimiza cikar buradan hareketle herhangi bir dilekgenin
sahip olmasi gereken genel Ozellikler su sekilde siralanabilir dilekcgeler cizgisiz kagida

vazlilir dilekce yazarken el yazisi ya da bilgisayar kullanilabilir el yazisinin kullanilmasi
durumunda tikenmez veya dolma kalem kullanilmalidir kursun kalemle dilekce yazilmamalidir

dilekce kagidin bir yizine yazilir kagidin arkalai o6nlid kullanimi uygun degildir ayrica
METIN-17

tipe uygun hukuka aykiri kusurlu insan davranisi olarak tanimlanan suc¢ karsiliginda uygulanan
yaptirima ceza denir cezalar hiurriyeti badlayici nitelikte olabilecedgi gibi para cezasi da

olabilir yine hiirriyeti baglayici nitelikteki cezalar tek tip olmayip islenen sucun Ozelligine
gore farkli sturelerle belirlenebilir ayrica belirtmek gerekir ki ceza mutlak suretle bir

sucun karsiligi olmak zorunda degildir kabahat niteligindekil dizene aykirilik eylemleri icgin
de Ongodrilen yaptirimlar arasinda idari para cezalari bulunmaktadir ve bu cezalar da infaz

hukukunun konusunu olusturmaktadir geleneksel olarak cezanin amaclarini iki grupta toplamak
mumkindir birincisi ceza Odetmeye hizmet eder diger bir deyisle islenmis kusurlu fiilin



kurallari ihlal etmesine misilleme tepkisidir ikincisi onlemeye hizmet etmektedir yani toplum
veya bireyler lUzerinde etkili olmak suretiyle sucu Onlemeye calismaktadir bugin baskin goris

O0detici ve onleyici amag¢lari bitinlestirmis bulunan karma goristir bu baglamda ceza bir yandan

METIN-18

hukukun tanimlanmasi ve dodasinin ya da ©0z niteliginin kavranmasi icin hukukun temel
islevlerinin bilinmesi zorunludur hukukun temel islevlerini ii¢c ana baslik altinda

toplayabiliriz bunlar hukukun diizen sosyal gereksinimleri karsilama ve adalet islevleridir
her ne kadar hukukun tanimlanmasi konusunda bir gorus birliginin varligi soz konusu degilse

de hukukun islevsel acidan adalete yonelen toplumsal vyasam dizeni olarak tanimlanmasi
mumkindir hukuk kavraminin tanimi geredince dizen adalet ve sosyal gereksinimleri karsilama

olmak uUzere uUc¢ temel 1slevi bulunmaktadir buna bagli olarak hukuk normlarinin big¢im sosyal
olgu deger yargisi olmak idzere uc temel karakteri soz konusudur belirtildigi uzere hukukun

U¢ temel islevinin analizi hukukun dogasinin kavranmasina imkan tanir ancak temel islevlerin
analizi disinda bu islevler arasindaki celiskilerin de ortaya konulmasi zorunludur zira

hukukun dogasinda mindemic bulunan bu temel islevler arasinda catisik bir iliskiler aga



METIN-19

ispat bir olayin veya olgunun varligi ya da yoklugu konusunda hakimin kanaat sahibi olmasina
yonelik faaliyet olarak tanimlanabilir bir hususu ispatlamaya g¢alismak bu konu hakkinda hakimi

ikna etmek anlamina gelir bir davada iddia ve savunmaya bagli olarak karsilikli iddialarz
ispatlamaya yarayan kanitlarin toplanarak mahkemeye sunulmasi taraflarin yukimliliagu

altindadir bir davada davaci somut olay bakimindan iddiasini dayandirdigi olgulari davali ise
savunmasini dayandirdigi olgulari ispat etmek zorundadir hukuk hayatinda bir olayin kimin

tarafindan ispat edilmesi gerektigi sorununa ispat yuki denir tiurk medeni kanununa gdre
kanunda aksine bir hikim bulunmadikca taraflardan her biri hakkini dayandirdigi olgularin

varligini ispatla yudkumludur hukimden anlasilacagi uUzere kural olarak iddia eden iddiasini
ispatla yukumludir ancak burada yukumlulik degil bir yuk vardir diger bakis acgisiyla kisi

iddiasini ispat edemezse diger taraf onun ispatini isteyemez bu genel kurali takiben ispat
yiklinin bazi istisnalarinin olduduna isaret edilmistir istisnalardan bahsetmek gerekirse

METIN 20

kurum ve kuruluslarda uretilen belgelerin korunmasi da en az belge ydnetiminin diger
unsurlari kadar onemlidir belgelerin uzun zaman boyunca zarar gdrmeden korunmasinin yani



sira kurumsal ve belgelenebilecek yapiya uygun bir saklama planinin tasarlanmasi gerekir
dosyalar oncelikle glnes 1sinlari rutubet yangin ve su baskinlari gibi tehlikelerden

korunmalidir belgelerin fiziksel ©6zelligini bozan bazi zararli etkilerin de mumkun
oldugunca azaltilmasi gerekir bunlar kagit icindeki asit miktari bakteri toz hasere gibi

zararli etkenlerden kaynaklanir ayrica gizli ve onemli belgelerin tahrip olmasinin
calinmasinin veya kopyalanmasinin onune gec¢cilmesi de son derece Onemlidir bu tir belgeler

gerekli gorildigu takdirde ayri ve glivenli bir yerde tutulmalidir belgeleri korumanin Uc¢
onemli nedeni vardir bunlar belgeleri bilgi kaybina neden olacak her turlu tahrip edici

unsura karsi korumak belgelerin kaybolmasini onlemek belgelerin ilk haldeki gibi asli
dizenlerinin bozulmasini engellemek seklinde siralanabilir isaret edilen bu nedenler
belgelerin hem fiziksel olarak korunmalari hem de



